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İlgili tarafından dosyasına kaldırılır
İlgili tarafından gerekli işlemler yapılır
Gelen Evrak
Gelen evrak Elektronik Belge Yönetim Sistemine kaydı yapılır ve aynı sistem üzerinden  Hukuk Müşaviri tarafından ilgiliye havale edilir
Elektronik Belge Yönetim Sisteminden Hukuk Müşaviri tarafından ilgiliye havale edilir
Fiziki Gelen Evrak
Elektronik Belge Yönetim Sistemi üzerinden gelen evrak
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